Pieczęć zamawiającego
Znak : PGKS 341-1-15/09
Lidzbark, dnia 23.11.2009r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:
„ Obsługa bankowa budżetu Gminy Lidzbark”
I. Nazwa (firma) i adres zamawiającego:

  Gmina Lidzbark
   ul. Sądowa 21
   13-230 Lidzbark
   fax. 023 696 2107, tel. 023 696 1505

    www.bip.umig.lidzbark.pl
    e-mail: umig@lidzbark.pl
 Godziny urzędowania:  730 do 1530 

II. Pracownicy zamawiającego uprawnieni do bezpośredniego kontaktowania się z oferentami:

1. Imię i nazwisko: Gabriela Sadowska 

2. Stanowisko służbowe: Skarbnik Miasta i Gminy

3. Numer telefonu: (023) 69 61505 wew. 39

4. Numer pokoju (w siedzibie zamawiającego): 2 

5. Godziny, w których udzielane są informacje dotyczące przetargu: 8.00-15.00.

III. Przedmiot zamówienia: 
1. Opis przedmiotu zamówienia:
 Prowadzenie obsługi bankowej budżetu Gminy Lidzbark i niżej wymienionych jednostek organizacyjnych w  latach 2009-2011: 
1) Zespół Ekonomiczno Administracyjny Szkół i Przedszkoli w Lidzbarku , ul. Jeleńska38,
2) Przedszkole Miejskie ul. Akacjowa 19,
3) Gimnazjum Lidzbark ul. Nowa 10,
4) Gimnazjum Dłutowo 13-203 Dłutowo,
5) Szkoła Podstawowa Nr 1w Lidzbarku ul. Działdowska 13,
6) Szkoła Podstawowa w Kiełpinach, 13-230 Lidzbark,
7) Szkoła Podstawowa w  Wąpiersku, 13-230 Lidzbark,
8)  Szkoła Podstawowa w Bryńsku, 13-230 Lidzbark,
9) Szkoła Podstawowa w Słupie, 13-230 Lidzbark,
10) Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Lidzbarku, ul. Jeleńska 26,
11) Miejski Ośrodek Sportu i Rekreacji w Lidzbarku, Leśniczówka 1.
Bankowa obsługa będzie dotyczyć obecnych i nowo powstałych w trakcie realizacji zamówienia jednostek organizacyjnych, w tym  jednostek budżetowych, funduszy specjalnych, rachunków dochodów własnych jednostek budżetowych i  rachunków pomocniczych polegająca na: 1) otwieraniu i prowadzeniu rachunków bankowych: rachunków bieżących jednostek organizacyjnych gminy, rachunków funduszy specjalnych, rachunków pomocniczych- - bez opłat i prowizji, 2) zapewnieniu obsługi bankowej jednostkom organizacyjnym, w tym dokonywanie wypłat w siedzibie banku 
· dodatków mieszkaniowych – 42szt. miesięcznie,
· zasiłki stałe – 21szt.,
· zasiłki okresowe – 36szt.,
· zasiłki rodzinne i fundusz alimentacyjny – 1.413szt.
3) realizacji poleceń przelewów dokonywanych wewnątrz Banku  - bez opłat i prowizji, 
4) realizacji przelewów wychodzących do innego Banku , 5) przyjmowaniu wpłat gotówkowych, 6) dokonywaniu wypłat gotówkowych - wypłaty gotówkowe do 30.000zł. powinny być dokonywane bez konieczności uprzedniego telefonicznego zgłoszenia, 7) udostępnieniu systemu umożliwiającego dokonywanie drogą elektroniczną poleceń przelewu oraz przeszkolenie pracowników w/w w zakresie: - składania poleceń przelewów z rachunków własnych na rachunki w bankach krajowych, - uzyskiwania informacji i historii o wszystkich operacjach wykonywanych na rachunku w dniu bieżącym i w dniach poprzednich- bez opłat i prowizji,8) codziennym przygotowywaniu wyciągów bankowych, każda operacja na wyciągu musi zawierać: numer rachunku, nazwę podmiotu, kwotę operacji, tytuł płatności oraz numer i datę wyciągu, 9)  przenoszeniu przez bank na rachunek gminy, w ostatnim dniu kwartału oraz w ostatnim dniu roku dochodów z tytułu naliczonych odsetek od środków na rachunkach jednostek podległych organizacyjnie gminie, 10) zapewnieniu ciągłości dostarczania obsługiwanym jednostkom druków obowiązujących w banku w ramach obsługi bieżącej oraz wydawaniu blankietów czeków gotówkowych, 11) wydawaniu opinii i zaświadczeń o prowadzonych rachunkach bankowych na potrzeby Zamawiającego- bez opłat i prowizji,
10) sporządzanie odpisu obrotów  na rachunku bankowym – bez opłat i prowizji, 
11) sporządzanie odpisu wyciągu z rachunku bankowego lub ksero- bez opłat i prowizji, 
12) udzielanie na hasło osobom upoważnionym informacji telefonicznych o stanie salda na rachunkach bankowych – bez opłat i prowizji.  
             2. Dodatkowe warunki i objaśnienia:
1) Zamawiający informuje, że wszystkie materiały dotyczące budżetu gminy są zamieszczone na stronie internetowej : ww. bip.umig.lidzbark.pl
3.  Zamawiający dopuszcza/nie dopuszcza* możliwości składania ofert częściowych.

4.  Zamawiający dopuszcza/nie dopuszcza* możliwości składania ofert wariantowych.
IV. Informacje o przetargu:
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych
Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych – tekst jednolity z 2007 (Dz.U.Nr 223 poz.1655 z późn. zm), zwana dalej Pzp lub ustawą.

       2. Zamawiający przewiduje / nie przewiduje w okresie 5 lat od podpisania umowy udzielenie  

           zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6/pkt 7 ustawy Pzp.

V. Sposób przygotowania oferty:
1. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty, informacje i materiały: 
a) wypełniony formularz oferty (stanowiący załącznik nr.1 do SIWZ),
b) oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków wskazanych w art. 22 ust. 1 Prawa zamówień publicznych (na formularzu oświadczenia stanowiącym załącznik nr.2 do SIWZ),
c) oświadczenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 Prawa zamówień publicznych (na formularzu oświadczenia stanowiącym załącznik nr 3  do SIWZ),
d) dokumenty wymienione w rozdziale VIII  SIWZ,
2. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
3. Sposób przygotowania oferty:
a) Oferta powinna być napisana czytelnie w języku polskim/oferta może być sporządzona w językach:*..........................-...............................................................
b) Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami powinny być podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu wykonawcy.
c) Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami powinny być spięte w sposób zapobiegający jej dekompletacji. 
d) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę lub przez osobę upoważnioną. 
   4.   Opakowanie i oznakowanie ofert : 
a) Ofertę należy złożyć w zamkniętym opakowaniu w siedzibie zamawiającego, pok. nr.9 (sekretariat).
Opakowanie powinno być oznaczone w następujący sposób:
Wykonawca zamieści ofertę w dwóch kopertach zewnętrznej i wewnętrznej  :
  -  koperta zewnętrzna będzie zaadresowana na zamawiającego na adres podany w punkcie 1 
· koperta wewnętrzna będzie posiadać oznaczenia: " Oferta na obsługę bankową  oraz " nie otwierać przed 03.12.2009r. godz. 10.30”   i zaopatrzona w pieczęć oferenta.
VI. Warunki wymagane od wykonawców :  
Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:
 O zamówienie mogą ubiegać się banki, które są uprawnione do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku - Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r., Nr 72, poz. 665 ze zm.). Wykonawcy ubiegający się o zamówienie są zobowiązani spełnić poniższe warunki: 1) złożą oświadczenie, że nie podlegają wykluczeniu z postępowania o zamówienie publiczne na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, 2) złożą oświadczenie o nie zaleganiu z opłatami podatkowymi w urzędzie skarbowym oraz w innych organach podatkowych np. opłat podatków lokalnych a także, że nie zalegają z opłatami składek na ubezpieczenie społeczne, 3) posiadają siedzibę , oddział (filię) na terenie miasta Lidzbark, 4) zapewnią doradcę do obsługi bankowej do dyspozycji Zamawiającego.
VII.  Informacja o dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy, w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 Prawa zamówień publicznych:
1) dokument potwierdzający rejestrację banku, 2) dokument potwierdzający pełnomocnictwo osób uprawnionych do reprezentowania banku, 3) dokument potwierdzający prawo banku do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku - Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r., Nr 72, poz. 665 ze zm.), 4) oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania o zamówienie publiczne na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, 5) oświadczenie o nie zaleganiu z opłatami podatkowymi w urzędzie skarbowym oraz w innych organach podatkowych np. opłat podatków lokalnych a także, że nie zalegają z opłatami składek na ubezpieczenie społeczne. Dokumenty, należy składać w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem.
VIII. Wadium:
Wykonawca winien wnieść wadium w wysokości : ................-..................
Dopuszczalne formy wniesienia wadium: 
a) w pieniądzu, 
numer konta zamawiającego :  BS Działdowo z siedzibą w Lidzbarku 47 8215 
0006 2001 0000 0941 0001 lub w kasie Urzędu Miasta i Gminy Lidzbark
b) poręczenie lub gwarancja bankowa,
c) gwarancja ubezpieczeniowa,
Nie wniesienie wadium lub wniesienie wadium po terminie składania ofert spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania. 

IX. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy (jeżeli zamawiający żąda zabezpieczenia):
..................................... - ......................................................
X. Termin, do którego wykonawca będzie związany złożoną ofertą: 

Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 30 dni, tj. do dnia 04.01.2010r.
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania  ofert. 
XI. Termin realizacji zamówienia:

     Pożądany / wymagany* termin realizacji zamówienia: 2 lata, nie dłużej niż do dnia 

14.12. 2011r.

XII.   Opis kryteriów wyboru oferty oraz ich znaczenie:

      1.  W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiający przyjął następujące kryteria 

      przypisując im odpowiednio wagi procentowe:
      1) Wysokość pobieranej prowizji od wpłat i wypłat gotówkowych – 40%.

      2) Wysokość opłaty za polecenie przelewu do obcego banku – 30%.


     3) Oprocentowanie środków na rachunku – 30%.

     Oferty będą podlegały ocenie według następującego wzoru:
         a)   najniższa wysokość pobieranej prowizji od wpłat i wypłat gotówkowych dzielona przez  
                wysokość prowizji badanej oferty x 100x40%,    
b) najniższa wysokość opłaty za polecenie przelewu dzielona przez wysokość badanej oferty x 100x30%,
c) oprocentowanie rachunku badanej oferty dzielone przez najwyższe oprocentowanie x100x30%,
  XIII. Istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy:
1. Umowy zawierane będą oddzielnie z każdą jednostką organizacyjną Zamawiającego.

2. Jeżeli w trakcie trwania umowy inne banki zaoferują posiadaczowi rachunku 

       oprocentowanie środków gromadzonych na rachunkach terminowych wyższe co  najmniej 0,5  

       punktu od oprocentowania zaoferowanego w ofercie wybranego banku, posiadacz rachunku 

       może lokować wolne środki w innych bankach z uwzględnieniem zachowania ważności 

       upływu terminów lokat założonych.

XIV. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia:
1. Każdy wykonawca, ma prawo zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ w terminie nie późniejszym niż 6 dni przed upływem terminu składania ofert. 
2. Pytania wykonawców muszą być sformułowane na piśmie. 
3. Zamawiający prześle treść wyjaśnienia jednocześnie wszystkim wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania. 
4. Zamawiający zamierza/ nie zamierza zwołać zebranie wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących SIWZ.
XV. Informacje o terminie, miejscu składania i otwarcia ofert oraz trybie otwarcia i oceny ofert:
       1. Terminy i miejsce otwarcia ofert:
Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego, tj. Urząd Miasta i Gminy 13-230 Lidzbark ,

ul. Sądowa 21, pok. nr: 9 (sekretariat).
· Termin składania ofert: 03.12.2009.r.  do godz.10.00. 
· Termin otwarcia ofert: 03.12.2009r.  godz. 10.30.
Oferty złożone po terminie będą zwrócone oferentom  bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. 
2.   Tryb otwarcia ofert:
Otwarcie ofert jest jawne. 

Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Po otwarciu ofert zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji, warunków płatności zawartych w ofercie. 

3.    Ocena ofert. 

Zamawiający oceni ważność ofert pod względem formalnym oraz przyjętych w SIWZ kryteriów oceny ofert na posiedzeniu niejawnym. 
XVI. Tryb zawarcia umowy: 
     Umowa zostanie zawarta z wybranym wykonawcą w terminie nie krótszym niż 7 dni  od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, jednak nie później niż przed upływem terminu związania ofertą. Zawiadomienie o wyborze oferty określające  termin zawarcia umowy zostanie niezwłocznie doręczone wybranemu wykonawcy.
XVII. Środki odwoławcze:
Tym wykonawcom, których interes prawny doznał uszczerbku w trakcie postępowania w wyniku naruszenia przez zamawiającego określonych w ustawie z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych – tekst jednolity z 2007 (Dz.U.Nr 223 poz.1655 z późn. zm), przepisów, przysługują środki odwoławcze:
      -  protest (art. 180 - 183 ustawy),
-  odwołanie (art. 184 – 193 ustawy) oraz
-  skarga do sądu okręgowego (art. 194 – 198 ustawy). 
XVIII.  Postanowienia końcowe:

 W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy z 

dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 223, poz. 1655) oraz przepisy 

kodeksu cywilnego. 

Wykaz załączników: 

1. Formularz oferty (stanowiący Załącznik nr.1 do SIWZ).

2. Oświadczenie wykonawców o spełnianiu warunków wskazanych w  art. 22 ust. 1 Prawa zamówień 

    publicznych z dnia 29.01.2004 r. ( Załącznik nr 2 do SIWZ).

3. Umowa-Projekt (Załącznik nr 3 do SIWZ).

Lidzbark, dnia  25.11.2009r.
Zatwierdził:

                                                                                             Burmistrz

                                   (-) Jan Rogowski
