Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ)

na „ Obsługę bankową budżetu Gminy Lidzbark

I. Zamawiający

GMINA LIDZBARK, 13-230 Lidzbark, ul. Sądowa 21 tel. 23-6961505,

fax 23-6962107, e-mail: umig@lidzbark.pl.

Specyfikacja oraz wszystkie dokumenty dotyczące prowadzonego postępowania będą zamieszczane na stronie internetowej Zamawiającego: www.bip.umig.lidzbark.pl
II. Tryb udzielenia zamówienia.

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, przewidzianym dla zamówień na usługi, których wartość wyrażona w złotych jest niższa niż kwoty określone w art. 11, ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych - Pzp (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

III. Przedmiot zamówienia

A. Prowadzenie obsługi bankowej budżetu Gminy Lidzbark i niżej wymienionych jednostek organizacyjnych w latach 2011-2013:

1) Zespół Ekonomiczno-Administracyjny Szkół i Przedszkoli w Lidzbarku, 
      ul. Jeleńska 38,

2) Przedszkole Miejskie w Lidzbarku ul. Akacjowa 19,

3) Gimnazjum Lidzbark ul. Nowa 10,

4) Gimnazjum Dłutowo ul. Długa 61 ,13-203 Dłutowo,

5) Szkoła Podstawowa Nr 1 w Lidzbarku ul. Działdowska 13,

6) Szkoła Podstawowa w Kiełpinach, 13-230 Lidzbark

7) Szkoła Podstawowa w Wąpiersku, 13-230 Lidzbark,

8) Szkoła Podstawowa w Bryńsku, 13-230 Lidzbark

9) Szkoła Podstawowa w Dłutowie, ul. Długa 61 ,13-203  Dłutowo

10) Szkoła Podstawowa w Słupie, 13-230 Lidzbark

11) Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Lidzbarku, ul. Jeleńska 26,

12) Miejski Ośrodek Sportu i  Rekreacji w Lidzbarku, Leśniczówka 1.

W przypadku łączenia, przekształcenia jednostek organizacyjnych lub powstania nowych wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotowej usługi na warunkach zadeklarowanych w ofercie.

Obecnie budżet Gminy Lidzbark na rok 2011 kształtuje się:

1) dochody budżetowe 37.604.572,58 zł

2) wydatki budżetowe 38.602.119,03 zł.

Bankowa obsługa będzie polegała na:

1) bezpłatnym otwieraniu i prowadzeniu rachunków bieżących, pomocniczych, depozytowych (oraz rachunków do obsługi pozyskiwanych środków zewnętrznych, w tym funduszy unijnych),

2) realizacji poleceń przelewów do innych banków,

3) bezpłatnej realizacji poleceń przelewów wewnętrznych (między rachunkami w tym samym banku),

4) Przyjmowaniu wpłat gotówkowych,

5) dokonywaniu wypłat gotówkowych (wypłaty gotówkowe do 25.000 zł bez uprzedniego zamówienia gotówki),

6) zapewnieniu obsługi bankowej jednostkom organizacyjnym, w tym dokonywanie wypłat w siedzibie banku:

- dodatków mieszkaniowych ok. 45 miesięcznie,

- zasiłki stałe ok. 27 miesięcznie,

- zasiłki okresowe ok. 43 miesięcznie,

- zasiłki rodzinne i fundusz alimentacyjny ok. 1409 miesięcznie,

7) sporządzaniu wyciągów bankowych z potwierdzeniem salda na każdy dzień roboczy w formie papierowej,

8) sporządzaniu wyciągów bankowych za każdy dzień, w którym dokonano operacji finansowej na rachunku wraz z załącznikami w formie papierowej,

9) bezpłatnym udostępnieniu wszystkim jednostkom systemu umożliwiającego dokonanie drogą elektroniczną wyżej wymienionych czynności oraz bezpłatnym przeszkoleniu pracowników w tym zakresie:

- składania poleceń przelewów z rachunków własnych na rachunki w bankach krajowych i przelewów wewnętrznych między rachunkami w tym samym banku,

uzyskiwanie informacji i historii o wszystkich operacjach wykonywanych na rachunku w dniu bieżącym i w dniach poprzednich,

10)  bezpłatnym udostępnieniu usługi elektronicznego dokonywania przelewów oraz uzyskiwaniu informacji o stanie rachunku,

11) realizacji przelewów w formie papierowej złożonych do godziny 14.00, w tym samym dniu, a złożone po godzinie 14.00 realizowane będą następnego dnia roboczego,

12) bezpłatnym wydawaniu wyciągów z rachunków bankowych z ustalonym saldem w dniu następnym do godz. 11.00,

13) bezpłatnym wydawaniu zaświadczeń przez bank,

14) bezpłatnym sporządzaniu odpisu wyciągów bankowych lub ksero,

15) bezpłatnym wydawaniu książeczek czekowych,

16) przenoszeniu przez Bank na rachunek budżetu Gminy Lidzbark, w ostatnim dniu roku, dochodów z tytułu naliczonych odsetek od środków na rachunkach bankowych jednostek podległych organizacyjnie Gminie,

17) oprocentowaniu rachunków bieżących i pomocniczych budżetu Gminy Lidzbark i jej jednostek organizacyjnych; bank zapewnia oprocentowanie środków na rachunkach bankowych Gminy Lidzbark i jej jednostek organizacyjnych (bieżących i pomocniczych) płatnych na każde żądanie. Oprocentowanie będzie obliczone w oparciu o stawkę procentową WIBID 1M ustaloną w pierwszym dniu każdego miesiąca, na podstawie średniej arytmetycznej stawki WIBID 1M z poprzedniego miesiąca i obowiązującą do ostatniego dnia miesiąca następnego, powiększoną lub pomniejszoną o marżę oferowaną przez Bank w ofercie. Zmiana oprocentowania środków pieniężnych zgromadzonych na rachunku bieżącym będzie następowała w miesięcznych okresach obrachunkowych. Odsetki na rachunkach będą naliczane i dopisywane na koniec każdego miesiąca.

18) gospodarowaniu wolnymi środkami płatniczymi poprzez codzienne lokowanie na oprocentowanych automatycznych lokatach typu overnight – automatycznych depozytów lokat nocnych obejmujących również soboty i niedziele (dotyczy rachunku  budżetu Gminy Lidzbark); 
Minimalna kwota środków przyjmowanych na lokaty – bez ograniczeń. Okres kapitalizacji odsetek 1 miesiąc – dotyczy rachunku bieżącego.
19) udzielaniu kredytu w rachunku bieżącym do wysokości 1.500.000,00 PLN na pokrycie występującego w ciągu roku przejściowego deficytu budżetowego ewidencjonowanego w rachunku bieżącym budżetu. Z kredytu Zamawiający będzie korzystał około 90 dni w roku. 
Kredyt w następnych latach objętych umową może ulec zmianie w przypadku, gdy uchwała na dany rok budżetowy określać będzie inny limit. Kredyt będzie ewidencjonowany w rachunku bieżącym budżetu Gminy Lidzbark. Zamawiający może dysponować środkami do wysokości przyznanego limitu zadłużenia, natomiast każdy wpływ na rachunek bankowy będzie powodował zmniejszenie salda zadłużenia. Kredyt oprocentowany będzie według dziennej stawki bazowej WIBOR dla depozytów 1M ustaloną jako średnią arytmetyczną notowań stawki WIBOR 1M za miesiąc poprzedzający kolejny miesięczny okres odsetkowy, powiększony lub pomniejszony o marżę Wykonawcy w wysokości określonej w złożonej ofercie, stałą w okresie obowiązywania zamówienia. Bank nalicza odsetki od faktycznie wykorzystanych środków kredytu, w miesięcznych okresach obrachunkowych. Bank zobowiązany jest do wyliczenia odsetek za każdy miesiąc i przekazania obciążenia dla Zamawiającego celem dokonania zapłaty. 
Spłata kredytu nastąpi najpóźniej w okresie do 31 grudnia danego roku budżetowego.

B. Dodatkowe warunki i objaśnienia:

1) Zamawiający wymaga aby Wykonawca posiadał siedzibę, oddział(filię) na terenie miasta Lidzbarka.

2) Zamawiający wymaga, aby stanowiska do bankowości elektronicznej funkcjonowały we wszystkich jednostkach z dniem obowiązywania umowy.

3) Wykonawca w ramach złożonej oferty jest zobowiązany do zapewnienia kompleksowej obsługi elektronicznej w standardzie zapewniającym pełne bezpieczeństwo, zgodnie z przepisami prawa w zakresie bankowej obsługi finansowej budżetu gminy.

4) Zamawiający informuje, że wszystkie materiały dotyczące budżetu gminy są zamieszczone na stronie internetowej www.bip.umig.lidzbark.pl/ 
- sprawozdania w zakładce budżet

- WPF w zakładce Wieloletnia Prognoza Finansowa 

- Opinie RIO w zakładce Uchwały SO RIO Olsztyn

C. Wspólny słownik zamówień (CPV) - 66.10.00.00

D. Termin związania ofertą – 30 dni od daty złożenia oferty.

IV. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:
O zamówienie mogą ubiegać się banki, które są uprawnione do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku – Prawo bankowe

(Dz. U. z 2002 r., Nr 72, poz. 665 ze zm.). Wykonawcy ubiegający się o zamówienie są zobowiązani spełnić poniższe warunki:

1) złożą oświadczenie,  o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp- Załącznik Nr 2,
2) złożą oświadczenie, że nie podlegają wykluczeniu z postępowania o zamówienie publiczne na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp- Załącznik nr 3,

3) złożą oświadczenie o nie zaleganiu z opłatami podatkowymi w urzędzie skarbowym oraz w innych organach podatkowych np. opłat podatków lokalnych a także, że nie zalegają z opłatami składek na ubezpieczenie społeczne.

Ocena spełniania warunków będzie dokonywana z zastosowaniem formuły spełnia/nie spełnia, w oparciu o informacje zawarte w wymaganych dokumentach i oświadczeniach.
V. Kryteria oceny i sposób wyboru oferty

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

1. Wysokość opłat za przelew do obcego banku  – 30% - waga za kryterium – 
     100 pkt., 

Ocena kryterium wysokość opłat  będzie obliczana wg następującego wzoru:

(najniższa wysokość opłat/wysokość badanej oferty) x waga (w pkt) x 30%

2. Wysokość prowizji od wpłat i wypłat gotówkowych – 15% -waga za kryterium – 
     100 pkt.,

                Ocena kryterium wysokości prowizji  będzie obliczana wg następującego wzoru:

(najniższa wysokość prowizji/wysokość badanej oferty) x waga (w pkt) x15%

3.  Oprocentowanie rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych – 40% - waga 
      za  kryterium – 100pkt   
Ocena kryterium Oprocentowanie rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych będzie obliczana wg następującego wzoru:

(oprocentowanie badanej oferty/ najwyżej zaproponowane oprocentowanie) 

x waga (w pkt) x 40%

4. Oprocentowanie lokat typu overnight (automatycznych depozytów lokat 
     nocnych obejmujących również soboty i niedziele) – 10% - waga za kryterium – 
     100 pkt   
Ocena kryterium oprocentowanie lokat typu overnight (automatycznych depozytów lokat nocnych obejmujących również soboty i niedziele) będzie obliczana wg następującego wzoru:

(oprocentowanie badanej oferty/ najwyżej zaproponowane oprocentowanie)

 x waga (w pkt) x 10%

5. Oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym - 5% - waga za kryterium – 
     100 pkt   

Ocena kryterium Oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym będzie obliczana wg następującego wzoru:

(najniższe zaproponowane oprocentowanie/ badana) x waga (w pkt) x 5%

Ocena końcowa oferty wyliczona zostanie wg wzoru:

X = X1 + X2 + X3 + X4+X5
gdzie:

X – ocena końcowa uzyskana przez ofertę

X1, X2, X3, X4 ,X5 – punkty przyznane ofercie za spełnienie poszczególnych kryteriów.

Po dokonaniu oceny została zsumowane punkty przez wszystkich członków komisji

przetargowej i przemnożone przez procentową wagę kryterium (wyliczenia do dwóch miejsc po przecinku).

VI. Wymagane dokumenty i oświadczenia

1) dokument potwierdzający rejestrację banku,

2) dokument potwierdzający pełnomocnictwo osób uprawnionych do

reprezentowania banku,

3) dokument potwierdzający prawo banku do występowania w obrocie prawnym

Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku – Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r., Nr 72, poz. 665 ze zm.),

4) oświadczenie, że Wykonawca  spełnia warunki udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
5) oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania o

zamówienie publiczne na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych,

6) oświadczenie o nie zaleganiu z opłatami podatkowymi w urzędzie skarbowym

oraz w innych organach podatkowych np. opłat podatków lokalnych a także, że nie

zalegają z opłatami składek na ubezpieczenie społeczne.
7) Projekt umowy do oferty uwzględniający istotne postanowienia określone w pkt.VII SIWZ.
Dokumenty, należy składać w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej przez

Wykonawcę za zgodność z oryginałem.

VII. Warunki dotyczące umowy

1. Umowy zawierane będą oddzielnie z każdą jednostką organizacyjną, a na prowadzenie rachunku budżetu Gminy Lidzbark umowy zawarte będą z Urzędem Miasta i Gminy Lidzbark.

2. Podpisanie umowy z wybranym wykonawcą nastąpi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, z zastrzeżeniem przypadków opisanych w art. 94 ust. 2 pkt. 1, lit. b pzp.

3. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym.

4. Za świadczenie czynności związanych z obsługą rachunku, Bank pobiera prowizje i opłaty w wysokościach zawartych w ofercie i są one niezmienne w czasie obowiązywania umowy.

5. Bank dokona bezpłatnej instalacji w siedzibie Zamawiającego oraz w każdej jednostce organizacyjnej Gminy pełnego oprogramowania związanego z systemem bankowości elektronicznej oraz zapewni bezpłatne przeszkolenie wskazanych pracowników. Tym samym zapewni obsługę i prowadzenie rachunków w systemie elektronicznej obsługi bankowej.

6. Bank zapewni bezpłatne prowadzenie operacji bankowych drogą elektroniczną.

7. Bank zapewni dokładny opis operacji bankowych zawartych w wyciągach bankowych zwłaszcza dotyczących wpływów na rachunki gminy i jednostek organizacyjnych.

8. Bank ponosi odpowiedzialność za straty poniesione z tytułu nieterminowej lub nieprawidłowej realizacji dyspozycji Zamawiającego. Ustala się karę umowną w wysokości 0,2% od kwoty operacji bankowych zrealizowanych nieterminowo lub nieprawidłowo za każdy dzień przekroczenia terminu i nieprawidłowej realizacji dyspozycji.

9. Po każdej zmianie stanu rachunku bankowego Bank przekazuje Zamawiającemu wyciąg z podaniem sald, a ponadto przekazuje zawiadomienie o stanie rachunków na koniec każdego roku kalendarzowego.

10. Na wniosek Zamawiającego Bank sporządza bezpłatnie odpisy wyciągów z rachunków wraz z odpisem załączników.

11. Zamawiający obowiązany jest na bieżąco uzgodnić stan swoich rachunków na podstawie otrzymanych z Banku wyciągów oraz zawiadomień o stanie rachunków na koniec roku kalendarzowego.

12. W przypadku stwierdzenia niezgodności salda rachunków, Zamawiający obowiązany jest zgłosić niezgodność w terminie 14 dni od daty otrzymania wyciągu lub zawiadomienia.

13. Bank obowiązany jest niezwłocznie zbadać zgłoszoną reklamację i udzielić Zamawiającemu stosownych informacji. W przypadku ujawnienia pomyłki z winy Banku, Bank przeprowadza sprostowanie we własnym zakresie, a w przypadku pomyłki w wypełnieniu zawiadomienia wysyła skorygowane zawiadomienie i ponosi odpowiedzialność jak w pkt 7.

14. Środki zgromadzone na rachunkach podstawowych i pomocniczych będą oprocentowane w oparciu o stawkę procentową WIBID 1M ustaloną w pierwszym dniu każdego miesiąca, na podstawie średniej arytmetycznej stawki WIBID 1M z poprzedniego miesiąca i obowiązującą do ostatniego dnia miesiąca następnego, powiększoną lub pomniejszoną o marżę oferowaną przez Bank w ofercie. Zmiana oprocentowania środków pieniężnych zgromadzonych na rachunku bieżącym będzie następowała w miesięcznych okresach obrachunkowych.

15. Wszystkie środki zgromadzone na rachunkach wskazanych przez Gminę Lidzbark będą codziennie inwestowane na automatycznych lokatach typu overnight (automatycznych depozytów lokat nocnych obejmujących również soboty i niedziele) w oparciu o stawkę procentową WIBID 1M ustaloną w pierwszym dniu każdego miesiąca, na podstawie średniej arytmetycznej stawki WIBID 1M z poprzedniego miesiąca i obowiązującą do ostatniego dnia miesiąca następnego, powiększoną lub pomniejszoną o marżę oferowaną przez Bank w ofercie. Zmiana oprocentowania środków pieniężnych zgromadzonych na rachunku bieżącym będzie następowała w miesięcznych okresach obrachunkowych. Minimalna kwota środków przyjmowanych na lokaty – bez ograniczeń. Okres kapitalizacji odsetek 1 miesiąc – dotyczy rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych.

16. Kredyt w rachunku bieżącym oprocentowany będzie według dziennej stawki bazowej WIBOR dla depozytów 1M ustaloną jako średnią arytmetyczną notowań stawki WIBOR 1M za miesiąc poprzedzający kolejny miesięczny okres odsetkowy, powiększonej lub pomniejszonej o marżę Wykonawcy w wysokości określonej w złożonej ofercie, stałą w okresie obowiązywania zamówienia.

17. W przypadku utworzenia nowej jednostki organizacyjnej Gminy Lidzbark umowa dotycząca jej obsługi bankowej będzie dokonywana na zasadach określonych w specyfikacji.

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia oraz oferta Banku stanowią integralną część umowy.

VIII. Wadium i zabezpieczenie należytego wykonania umowy

Nie wymagane.

IX. Informacje dotyczące sposobu przygotowania oferty i kontaktowania się

z zamawiającym

1.  Oferta, wszystkie dokumenty i oświadczenia wymienione w Specyfikacji winny być podpisane  lub poświadczone przez osoby upoważnione do reprezentowania banku lub przedstawione w oryginale.
2. W przypadku dołączenia do oferty kopii jakiegoś dokumentu, kopia winna być potwierdzone  własnoręcznym podpisem, poprzedzonym dopiskiem „za zgodność z oryginałem“ przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.
3. Ofertę należy przygotować w języku polskim w formie pisemnej, w sposób czytelny i trwały.

4. Kompletną ofertę należy złożyć w dwóch kopertach:

- wewnętrznej – zaadresowanej na Zamawiającego i oznakowanej napisem „Obsługa  bankowa” wraz z nazwą i adresem Wykonawcy.

- zewnętrznej - oznakowanej jak wyżej, ale bez nazwy i adresu Wykonawcy.
5. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod 

     warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu 

     zmian lub wycofaniu przed terminem składania ofert, określonym w niniejszej 
     Specyfikacji.

6.  Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, 

     opieczętowane i oznaczone, a koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniami  

     „zmiana” lub „wycofane”.
7.  Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w ofercie po upływie 
      terminu składania ofert.
8.  Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji 

Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień Wykonawcy, jeżeli 

wniosek wpłynie do niego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 

wyznaczonego terminu składania ofert.
9.   Zamawiający zamieści na stronie internetowej www.bip.umig.lidzbark.pl/ 
      wyjaśnienia dotyczące SIWZ bez ujawniania źródła zapytania.
10.Zamawiający wybiera pisemną formę komunikowania się z wykonawcami; 

dopuszczalna jest również forma komunikowania się faksem lub drogą elektroniczną 

pod warunkiem niezwłocznego przekazania adresatowi oryginału przedmiotowego 

pisma. Upoważnionym do kontaktowania się z Wykonawcami jest Pani Gabriela 

Sadowska – Skarbnik Miasta i Gminy Lidzbark.

X. Składanie i otwarcie ofert

Oferty należy składać w sekretariacie Urzędu Miasta i Gminy Lidzbark 
ul. Sądowa 21, I piętro, pokój nr 9 w terminie do 30 listopada 2011roku do godz. 9.00.

Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 30 listopada 2011 roku do godz. 9.30  w sali

posiedzeń Urzędu Miasta i Gminy Lidzbark ul. Sądowa 21  – I piętro, pok. nr 10.

XI. Postanowienia końcowe

1. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych i wariantowych.

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej oraz zawarcia umowy ramowej.

3. Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania o zamówienie publiczne, wykonawcom przysługuje prawo do wnoszenia środków ochrony prawnej na zasadach określonych ustawą Prawo zamówień publicznych, w szczególności do

wniesienia odwołania wobec czynności Zamawiającego, przewidzianych w art. 180 ust. 2 pkt. 3 i 4 pzp.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

Lidzbark, dnia 22 listopada 2011r.
                                                                                                   Zatwierdził: …………………..…………
