BURMISTRZ LIDZBARKA
13-230 LIDZRARK

WOl warmingk oo, azirskie

placzee zamawiajacego
Lidzbark, dnia 22.05.2015r.
PGKS.271.2.109.2015

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY - Gmina Lidzbark, zgodnie z art4 pkt8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (. Dz.U. z 2013r. poz. 907 z pozn. zm.), zaprasza do ztozenia oferty na realizacje
zamdwienia o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro dla zadania pn.
Uslugowe prowadzenie audyfu wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy Lidzbark oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Lidzbark w okresie od dnia 15 czerwca 2015r. do 30 czerwca 2016r.

1. Zakres zamowienia obejmuje w §z6zegolnosci: '

1) przeprowadzenie identyfikacji obszardw ryzyk i dokonanie analizy obszaréw ryzyk w Urzedzie Miasta i

Gminy Lidzbark i jednostkach organizacyjnych na rok 2015 oraz 2016r.,

2) opracowanie do dnia 15 lipca 2015r.planu audytu wewnetrznego na rok 2015r. obejmujacego 1 zadanie

audytowe oraz do dnia 31 grudnia 2015r.planu audytu na rok 2016 obejmujacego 1 zadanie audytowe,

3) przeprowadzenie zaplanowanych zadan audytowych w roku 2015 i w roku 2016 zgodnie z przepisami

ustawy z dnia 27 sierpnia2008@r. ¢ finansach publicznych i wedtug standardow okreslonych przez Ministra

Finansow,

4) prowadzenie biezacego monitoringu dziatan podejmowanych w celu realizacji zadan sformulowanych w
wyniku przeprowadzonego zadania audytowego,

5) prowadzenie akt statych i biezacych audytu,

8) sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2015 do dnia 31 stycznia 2016r. i za okres

od 1stycznia do 30 czerwca 2016, do dnia 30 czerwca 2016r.

7} czynnosci doradcze majgce na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki oraz dokonanie oceny

kontroli zarzgdcze;.

Tematy zadah uwzgledniajgcych m.in. wydatki na wynagrodzenia , wydatki materialne , wydatki
inwestycyjne, zamowienia publiczne, obieg dokumentow finansowo-ksiegowych, bezpieczenstwo
informacyjne.

Prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy oraz jednostkach organizacyjnych Gminy
musi odbywac sie zgodnie z przepisami:
1)} ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzno zm.),
2) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania |
dokumentowania audyty wewnetrznego (Dz. U, Nr 21, poz. 108),
3) wedtug standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansdw publicznych opublikowanych
w Dzienniku Urzedowym Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2013r. poz.15

2. Termin realizacji zamowienia : od 15 czerwca 2015r, do 30 czerwca 2016r.
3. Kryterium oceny ofert ~ cena 100%

4. Inne istotne warunki przysztej umowy : (Zatgcznik Nr 2 - Projekt umowy).

5. Forma platnosci : wynagrodzenie miesieczne,

Oferte nalezy zlozy¢ lub przesta¢ poczty ( Urzad Miasta i Gminy 13-230 Lidzbark, ul. Sadowa 21) , faxem
(023) 89 62 107 do dnia 3 czerwca 2015r. /liczy sig data wptywu do Urzedu/.




6. Sposoh przygotowania oferty:

1, Zaleca sie ztozenie oferty na zataczonym formularzu zatgcznik nr 1.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz
i zaciagania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

7. Do oferty Wykonawca zobowiazany jest dolaczyé:

1. Oswiadczenie dotyczace posiadania wymaganych uprawnien przez Wykonawce - zatacznik nr 3.

2. Wykaz osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia tacznie z dokumentem
potwierdzajacym uprawnienia do dokonywania audytu wewnetrznego (poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem) - zatacznik nr 4,

3. Aktualny odpis z wtadciwego rejestru lub centralnej ewidencii i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji- w postaci oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe uprawniong do podpisania oferty,

8. Osoba do kontaktu w Urzedzie Miasta i Gminy w Lidzbarku — Radostaw Przybylski, tel. 23 69 61 505
wew. 130.

9, Zalaczniki:
9.1 OFERTA (formufarz oferty- (zaf. nr 1)

9.2 Projekt umowy - ( zat. nr 2).
9.3 Oswiadczenie dotyczace posiadania wymaganych uprawnien przez Wykonawce - (zat.nr 3).
9.4 Wykaz osob uczestniczacych w wykonywaniu zaméwienia prowadzacych usfuge

audytu wewnetrznego- (zat.nr 4).

Sporzadzila: Maria Bartwicka

ing. Kotersypaa Bemigs




Zatgcznik nr 1

Adresat:
GMINA LIDZBARK
ul. Sadowa 21
13-230 Lidzbark |
|
OFERTA (formularz oferty) '
1.Nawigzujac do zapytania ofertowego dotyczacego zadania
e e e
oferujemy wykonanie zamowienia za ceng :
NEHO .o Zlotych miesiecznie
VAT (o, %) oo zZiotych
DIUHO .o, ztotych miesiecznie
(stownie
..................................................................................................................................................... } miééi@cznié.
2. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sig z przedmiotem zaméwienia i w przypadku wyboru naszej oferty
zobowigzujemy sie do realizacji przedmiotu zaméwienia na warunkach okrestonych w zapytaniu
ofertowym.
3. Ustugi objete zamowieniem zamierzamy wykona¢ sami / zamierzamy zlecié podwykonawcom |
(okreslic zakres zaméwienia planowanego do wykonania przez wykonawce)
4. Oswiadczamy, ze projekt umowy zostaf przez nas zaakceptowany | zobowigzujemy sie w przypadku
wyboru naszej oferty do jej podpisania miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
Zatgcznikami do niniejszej oferty sa;
T powatniony presdstavici)



Zatgcznik nr 2
UMOWA PGKS 271.2.109.2015- (projekt)

zawarta W Anid................w Lidzbarku, pomigdzy Gming Lidzbark, ul. Sadowa 21, 13-230 Lidzbark,
reprezentowang przez Macigja Sitarka — Burmistrza Lidzbarka, zwanym w dalszej czgsci umowy
Zamawiajacym,

a

................................................................................................................................................

zwanym w dalszej czgscl umowy Wykonawca,

Umowa ninigjsza zostaje zawarta, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2 201 3r. poz. 907 z pozn.zm.}.

§1

1. Przedmiotem umowy jest ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzgdzie Miasta i Gminy
Lidzbark oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Lidzbark zgodnie z przepisami:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzno zm.),
2) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010 1. w sprawie przeprowadzania |
dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz. U. Nr 21, poz. 108),
3) wediug standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych
opublikowanych w Dzienniku Urzedowym Ministra Finansow dnia 24 czerwca 2013r. poz.15

2. Wykonawca o$wiadcza, ze spefnia wszystkie niezbedne wymogi do prowadzenia audytu
wewnetrznego, okreslone w art, 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009, o finansach publicznych.

§2

Prowadzenie audytu wewnstrznego przez Wykonawce bedzie polegato w szczegdinoscl na:

1) przeprowadzenie identyfikacii obszarow ryzyk i dokonanie analizy obszarow ryzyk w Urzedzie Miasta
i Gminy Lidzbark i jednostkach organizacyjnych na rok 2015 oraz 2016r.,

2) opracowanie do dnia 15 lipca 2015r.planu audytu wewnetrznego na rok 2015r. obejmujacego 1 zadanie
audytowe oraz do dnia 31 grudnia 2015r.planu audytu na rok 2016 obejmujacego 1 zadanie audytowe,

3) przeprowadzenie zaplanowanych zadan audytowych w roku 2015 i w roku 2016 zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych i wedtug standardéw okrestonych przez Ministra
Finansow,

4) prowadzenie hiezacego monitoringu dziatan podejmowanych w celu realizacji zadan sformutowanych w
wyniku przeprowadzonego zadania audytowego,

5} prowadzenie akt stalych i biezacych audytu,

6) sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2015 do dnia 31 stycznia.2016r. i za okres
od 1 stycznia do 30 czerwca 2016 do dnia 30 czerwca 2016r.

7) czynnosci doradcze majace na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki oraz dokonanie oceny
kontroli zarzadcze).

§3

1. Wykonawca zostaje zwolniony z obowigzku swiadczenia uslugi w siedzibie jednostki, za wyjatkiem
czynnosci, ktorych rodzay | charakter wymagaja obecnosci audytora wewnetrznego w jednostee.

2. Cz,‘ynnoésci, ktore moga by¢ realizowane poza siedziba jednostki Wykonawca realizowat bedzie w siedzibie
wlasnej.

§4

1. Dokumenty niezbedne do wykonywania ustugi beda sporzadzane przez Wykonawce zarQwno w
siedzibie Zamawiajacego jak i Wykonawcy.

9 Akta biezace i akta stale prowadzone przez Wykonawce stanowig wlasnos¢ Zamawiajgcego.




3. Dokumentacja zapisana w formie elekironicznej, wytworzona dla celow prowadzenia audytu
wewnetrznego bedzie zabezpieczona hastem, kiore bedzie udostgpnione osobom uprawnionym,
wskazanym przez kierownika jednostki

4. Po wykonaniu kazdego z zadan realizowanych w ramach ustugi prowadzenia audytu wewnetrznego,
Wykonawca przedkdada Zamawiajacemu ostateczng dokumentacie z realizowanych czynnosci.
Dokumentacja przechowywana jest w siedzibie Zamawiajacego.

5. Wykonawca udostepnia do wgladu akta biezace i akta stale kierownikowi jednostki lub osobie przez niego
upowazniongj.

8. Wykonawca ma prawo wstgpu do pomieszczen jednostek organizacyjnych Zamawiajacego oraz wgladu
do wszystkich dokumentéw, informecji i danych oraz do innych materialow zwiazanych z
funkcjonowaniem jednostek, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak rowniez do
sporzadzania kopil, odpiséw, wyciagow, zestawien lub wydrukéw, z zachowaniem przepisow o tajemnicy
ustawowo chranionej.

7. Pracownicy Zamawiajacego beda udzielac informacii | ngaénieﬁ, a takze sporzadzaé | potwierdzac kopie,
odpisy, wyciagi lub zestawienia, o ktorych mowa w ust. 6.

85
1, Za wykonanie ustugi wskazanej w niniejsze] umowie Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie
Wi zt. brutto (s’rowme) miesiecznie.

2. Wynagrodzenie ~ bedzie plathe W formie  przelewu  na_ rachunek  bankowy:
................................ .vvre...N@ podstawie faktury VAT wystawiane] przez Wykonawce, w terminie 14
dni od daty jej otrzymania przez Zamawiajacego.

3. Wykonawca przedklada fakture VAT w terminie do 7-go dnia kazdego miesiaca nastgpujacego po
miesiacu, w ktorym wykonywat dziafania okreslone w ninigjszej umowie,

§6

1. Umowa zostala zawarta na okres od 15 czerwca 2015r., do 30 czerwca 2016r. Kazdej ze stron
przystuguje prawo jej wypowiedzenia z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia.

2. W przypadku nieprawidiowej realizacji ustugi przez Wykonawce, Zamawiajacy moze wypowiedzie¢
umowe z zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia.

3. Pod rygorem nigwazno$ci odstapierie od umowy winno nastapic w formie oswiadczenia pisemnego
zawierajacego uzasadnienie prawne i faktyczne. '

4. W razie odstgpienia od umowy Wykonawca przy udziale Zamawiajacego uzgodni protokot inwentaryzacji
ustug na dzien odstapienia. Koszty uzasadnione zwiazane z odstapieniem od umowy ponosi strona, ktéra
spowodowata (zawinita) odstapienie od umowy.

§7

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg umownag w przypadku:

a) zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreélonego w § 5 za kazdy dzien
zZwioki,

b} zwioki w usunieciu wad w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 za kaizdy dzien zwioki ,

¢) odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obciazajacych Wykonawcg w
wysokosci 5% wynagrodzenia okreslonego w § 5.

2. Kare, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego rachunek bankowy
przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu zadania Zamawiajgcego zapfaty
takiej kary umownej. Zamawiajagcy jest upowazniony do potracenia haleznych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.




3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach ogéinych, jezeli
poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

4. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za nieterminowe platnosci — odsetki w wysokosci ustawowej,

§8

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie majg, zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
§9

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosi.

§10
Umowe sporzadzono w czterech egzemplarzach: trzy egzemplarze dla Zamawiajacego i jeden
egzemplarz dla Wykonawey.

Zamawiajacy: Wykonawca :




Zalgcznik Nr3

OSWIADCZENIE
DOTYCZACE POSTADANIA WYMAGANYCH UPRAWNIEN PRZEZ WYKONAWCE

INAZWE WYKOMBWEY  veerreaasereressissasessssssons st LSS s
AATES WYKOMAWCY  ceeeiisissasesesse s s as eSS
IMHEJSCOWOSE  eevevseremssnre oo or b LT

DOAEE ereeeesiisssseeseseereriieserereresaserasiieenn e r ety

Oéwiadczamy, ze ushugi audytora wewnetrznego bedzie prowadzi¢ osoba/ osoby, ktora:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego
obywatelom, na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

3) nie byla karana za umysine przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe;

4) posiada wyzsze wyksztalcenie;

oraz posiada nastgpujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewngtrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (C GAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification
in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub
Chartered Financial Analyst (CFA}, lub

b) ztozyta, w latach 2003-2006, = wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisja FEgzaminacyjna powotana przez Ministra Finansow, lub

¢) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnia praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sig dyplomem
ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie audytu wewngtrznego, wydanym przez
jednostke organizacyjna, ktora w dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z
odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych
lub prawnych.

Za prakiyke w  zakresic audytu  wewnetrznego, O ktorej mowa wyzej, uwaza sig
udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnodei, W wymiarze czasu pracy
nie mniejszym niz 1/2 etatu, zwiazanych z:

a) przeprowadzaniem audytu wewngtrznego pod nadzorem audytora wewngirznego;

b) realizacja przez inspektoréw kontroli skarbowej czynnosci =z  zakresu certyfikacji i
wydawania deklaracji zamkniecia pomocy finansowej ze érodkow  pochodzacych z Unii
Europejskiej, o ktérych mowa w ustawie 7z dnia 28 wrzednia 1991 r. o kontroli skarbowej
(Dz. U. z 2004 r. Nr 8, poz. 65, z pdzno zrn. UT1;

¢) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2007 r. Nr 231, poz, 1701
oraz z 2008 r. Nr 209, poz. 1315, Nr 225, poz. 1502 i Nr 227, poz. 1505).

(data i czytelny podpis 0s0b uprawnionych i
do sktadania woli w imieniu wykonawcy) :




Zalacznik Nr 4

WYKAZ OSOB UCZESTNICZACYCH W WYKONYWANIU
ZAMOWIENIA PROWADZACYCH USLUGE AUDYTU

WEWNETRZNEGO
INAZWA WYKOMAWCY  resevirsivinsasarsesssoss s bbb
AAEES WYKONMAWEY 1verrerecessniasissersirssioss s sens e e £ LT
MigjSCOWOSEE 1rvvvinimmimnerirneieisie e . | T RO OO PRV PP PPPOTS .
Lp. Imie i Nazwisko Kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewngtrznego o ktérych
mowa wart. 286 ust. I pkt 5 ustawy o finansach publicznych
1.
2.
3.

Na potwierdzenie powyiszego dotgczamy dokumenty stwierdzajqce
uprawnienia w/w osoby/osob, ktora wesmie udziat w realizacji zamowienia,

spelniajqcej powyisze warunki, zawarte wart. 286 ustawy o finansach
publicznych.

(data i czytelny podpis 0sob uprawnionych
do sktadania woli w imieniu wykonawcy)




